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ZALOZENIA OGOLNE

Szkolne Procedury Reagowania w Sytuacjach Kryzysowych zostaty opracowane przez Zespot

Wychowawczy pod przewodnictwem pedagoga szkolnego. Stanowig one procedurg
postepowania w sytuacjach kryzysowych konieczne do wdrozenia dla zapewnienia
bezpieczenstwa uczniéw, oraz umozliwiajace realizacje zalecen Programu Wychowawczo-

Profilaktycznego Szkoty. Stanowig one zatacznik do programu.



PROCEDURY

KRYZYS: ZAKLOCANIE TOKU ZAJEC

Procedura powiadamiania o zaktoceniu toku lekcji

Definicja

Poprzez zaktocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajace
normalng realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w
stosunku do rowiesnikoéw, nauczyciela, gto§ne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na
polecenia nauczyciela).

1.Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacj¢ lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu klasowego z informacja

do pedagoga, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoty. Sekretariat

zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji ozaistniatej sytuacji.

Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzysta¢ w tej sytuacji pracownika niepedagogicznego
obstugujacego dane pigtro. Pracownik ten zobowigzany jest do udzielenia nauczycielowi
pomocy.

2.Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i
ustalenia przeszkadzajacych uczniéw, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali
lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych
przypadkach do gabinetu dyrektora.

3.Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowg i ustala w porozumieniu z

nauczycielem konsekwencje zachowania w zaleznos$ci od popetnionego wykroczenia.



Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole-na wniosek
Pedagoga wychowawca powiadamia rodzicoOw ucznia o jego zachowaniu. Jezeli uczen
W razacy sposob ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty,

wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty. Jezeli przyczyng zakidcenia toku
lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach postgpowac nalezy wedtug tych

procedur.

4. Nie nalezy zaktoca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popeili wykroczenie).

5. Adnotacje/ opis zdarzenia sporzadza w wybranej przez siebie formie nauczyciel
zglaszajacy problem.

KRYZYS: UZYWANIE TELEFONU KOMORKOWEGO PODCZAS ZAJEC
Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego
podczas lekcji:

1. Uczen nie moze uzywac telefonu komorkowego w czasie lekcji;

2. W kazdym przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego podczas lekcji
nauczyciel ma prawo odebra¢ uczniowi telefon. Telefon jest przekazywany przez nauczyciela
do depozytu do sekretariatu szkoty.

3. Zatrzymany w depozycie telefon moze odebrac tylko rodzic lub prawny opiekun ucznia;

4. Uczen, ktéremu odebrano telefon otrzymuje odpowiedni wpis w dzienniku elektronicznym;
5. W przypadku gdy uczen uzywajacy telefonu komorkowego w czasie lekcji nie odda go
nauczycielowi mimo, ze zostanie o to przez niego poproszony, otrzymuje nagang
wychowawcy klasy, informowani o zdarzeniu sg rowniez jego rodzice.

KRYZYS: PALENIE TYTONIU NA TERNIE SZKOLY

Postgpowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia



1. Nauczyciel, ktory stwierdzi, ze uczen pali papierosy na terenie szkoty powiadamia o tym
fakcie wychowawce klasy badz pedagoga szkolnego;

2. Wychowawca badz pedagog/ psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca
1 profilaktyczng, informuje o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby
niepetnoletnie;

3. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz I wychowawca badz pedagog udziela uczniowi

upomnienia i odnotowuje zdarzenie w dzienniku elektronicznym stosujac

konsekwencje przewidziane Regulaminem Ocen z Zachowania.

4. Jezeli zdarzenie wystepuje powtdrnie w przypadku oséb nieletnich wychowawca badz
Pedagog zawiadamia sad rodzinny i nieletnich.

5. Wychowawca badz pedagog szkolny moze zawiadomic¢ rodzica o zdarzeniu

pisemnie, ustnie, telefonicznie, badz za posrednictwem dziennika elektronicznego.
KRYZYS: AGRESYWNE ZACHOWANIE UCZNIA

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia
1.Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac
perswazji stownej lub fizycznej

2.Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecno$ci nauczyciela —§wiadka
zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, $wiadka, ocena zdarzenia, wyciagniecie
wnioskow). Jezeli jest to konieczne w wyjasnianiu sytuacji uczestniczy pedagog/ psycholog
szkolny.

3. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie w wybranej przez siebie formie (opis zdarzenia, osoby
uczestniczace, sprawca, poszkodowany)

4.Wychowawca klasy informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow uczniow.



5.Wychowawca ustala sankcje, w razie koniecznos$ci korzysta z pomocy pedagoga

badz dyrekcji szkoty o ktorych informuje uczniow 1 rodzicow.

7. W zalezno$ci od rodzaju zdarzenia oraz jego konsekwencji o fakcie jego zaistnienia moze
zosta¢ poinformowana policja. Obligatoryjnie powiadamia si¢ jezeli agresja ma razgce
przejawy.

KRYZYS: NARUSZENIE NIETYKALNOSCI PRACOWNIKA SZKOLY

Postepowanie w sytuaciji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika

szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek, rzucanie

przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub

pracownika szkoty).

1. Powiadomienie wychowawcy, pedagoga/psychologa, dyrekcji, rodzicéw i ew. kuratora

sagdowego;

2. Przeprowadzenie rozmowy przez dyrektora szkoty ze sprawcg w obecnosci pedagoga
szkolnego badz wychowawcy;

3. Powiadomienie policji i sagdu rodzinnego;

4.Skreslenie z listy uczniow, badz przeniesienie do innej szkoty (wdrozenie procedur
przewidzianych Statutem Szkoty).

KRYZYS: USZKODZENIE MIENIA, DEWASTACJA

Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego lub cudzej wtasnosci
1. Interwencja—powstrzymanie sprawcow;,

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynno$ci majacych na

celu ustalenie sprawcy/sprawcow;



3. Wezwanie rodzicOw;

4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji;

5. Wszczecie procedur majgcych na celu wyciggnigcie konsekwencji materialnych wobec
rodzicow sprawcoOw lub odpracowanie szkody; zastosowanie sankcji przewidzianych
Statutem Szkoty;

KRYZYS: UCHYLANIE SIE OD OBOWIAZKU SZKOLNEGOI OBOWIAZKU
NAUKI

Procedura postepowania w przypadku uchylania si¢ od obowigzku szkolnego:
1. Jezeli uczen uchyla si¢ od realizacji wybranych zaje¢ lekcyjnych:

- nauczyciel uczacy ma obowiazek zgtosi¢ ten fakt wychowawcy klasy, ktéry przeprowadza z

uczniem rozmowe dyscyplinujaca

2. Jezeli uczen uczeszcza na zajecia lekcyjne w sposob nieregularny, ma sporadyczne
nieusprawiedliwione nieobecnosci:

-wychowawca wyjasnia przyczyny nieobecno$ci w rozmowie z uczniem i jego rodzicami

-wychowawca po rozpoznaniu przyczyn nieobecnosci ucznia podejmuje decyzje o

ewentualnym powiadomieniu pedagoga

-pedagog szkolny moze podpisa¢ z uczniem kontrakt edukacyjny w ramach ktorego bedzie

kontrolowat frekwencj¢ ucznia, ustali¢ z uczniem okres probny na poprawe

frekwencji przed wdrozeniem dalszych dziatan interwencyjnych, zalozy¢ uczniowi zeszyt
obecnosci, zobowigzaé rodzica do systematycznego kontaktu, itp.

3. Jezeli uczen systematycznie uchyla si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki:

- w przypadku stwierdzenia nieobecnos$ci ucznia w szkole przez kolejnych 7 dni lekcyjnych
I braku informacji o przyczynie jego nieobecnosci, wychowawca klasy zobowigzany jest do

skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka, w celu wyjasnienia powodoéw



jego absencji;

-w razie braku reakcji ze strony rodzicoéw/ prawnych opiekundéw ucznia, wychowawca
przekazuje pisemne wezwanie rodzica do szkoty z podaniem konkretnego terminu spotkania,
celem wyjasnienia przyczyn nieobecno$ci ucznia. Podczas spotkania z rodzicem wypetnia si¢
»potwierdzenie obecnosci rodzica w zwigzku z wezwaniem”, ktore podpisuja wszystkie osoby
uczestniczace w spotkaniu oraz w ktorym zapisuje si¢ poczynione ustalenia;

-w przypadku brak kontaktu ze strony rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia badz dalszej
wysokiej absencji pedagog/ psycholog szkolny kieruje do instytucji wspomagajacych prace
szkoty (GOPS, policja —dzielnicowy, inspektor ds. nieletnich, kurator) informacje o
nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia, z prosba o interwencje

4. w przypadku stwierdzenia nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia w okresie jednego
miesigca na co najmniej 50 % nalezy podja¢ nastgpujace dziatania:

-dyrektor szkoly wysyta listem poleconym za potwierdzeniem odbioru do rodzicoOw/prawnych
opiekundw ucznia upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie jest
realizowany, wezwanie do posylania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu oraz
informacje, ze niespetnianie obowiazku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge

postepowania egzekucyjnego (art. 15ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji)
-w przypadku koniecznosci skierowania sprawy na droge egzekucji administracyjnej
przypadek ucznia konsultuje si¢ z wychowawcg klasy, pedagogiem/ psychologiem szkolnym
badz omawia na posiedzeniu Rady Pedagogicznej z uwzglednieniem sytuacji bytowo
-ekonomicznej ucznia. Jezeli uzna si¢ za zasadne wdraza si¢ postepowanie administracyjne
wobec ucznia

-w przypadku braku kontaktu ze strony rodzicéw/ prawnych opiekundéw ucznia pedagog



kieruje do instytucji wspomagajacych prace szkoty (GOPS, policja —dzielnicowy, inspektor
ds. nieletnich, kurator) informacj¢ o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia, z

prosba o interwencj¢

-dalsze nierealizowanie obowigzku szkolnego przez ucznia, skutkuje ztozeniem do Sadu
Rodzinnego —Wydzial Rodzinny i Nieletnich wnioskujac o wglad w sytuacje rodzinng i
wychowawczg ucznia oraz wydanie odpowiednich zarzadzen opiekunczych.

KRYZYS: PRZEJAWY DEMORALICACJI

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie
ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan

odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji
1.Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2.Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
3.Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.
4.Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,

dyrektor szkoty (na jego polecenie pedagog szkolny) pisemnie powiadamia 0 zaistnialej

sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).
5.Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki

oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z



pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,

dyrektor szkoty (na jego polecenie pedagog) powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok
postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

KRYZYS: UCZEN POD WPLYWEM SUBSTANCJI ODURZAJACYCH

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty
znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow

1.Dziatania uprzedzajace:

a) Sporzadzenie listy symptomow uzywania, naduzywania srodkow odurzajacych (pedagog
szkolny)

b) Zaproszenie specjalisty w tej dziedzinie, oméwienie skutecznych metod reagowania,

¢) Korzystanie z licznych programéw edukacyjno-wychowawczych, profilaktycznych.

d) Opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych si¢

udzielaniem pomocy mtodziezy uzywajacej srodkow odurzajacych, rodzinom, bliskim.
e) Dokonywanie badan przesiewowych pod katem uzywania srodkow odurzajacych.
2.Dziatania interwencyjne

a) Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

b) Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go

samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

c) Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia

pomocy medycznej.
d) Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicoOw/opiekunow, ktorych

zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki

stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji -decyduje lekarz

po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem



szkoty/placowki.

e) Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedgcego pod

wptywem alkoholu -odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

f) W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwo$ci, policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia

si¢ rodzicow/opiekunoéw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

g) Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

3.Dziatania naprawcze:
a)Poinformuj rodzicéw ucznia o zdarzeniu.

b)Skorzystaj z konsultacji pedagoga szkolnego lub specjalistow z PPP — omowcie problem i

skonstruujcie strategi¢ dalszego dziatania (interwencji i rozwigzania problemu) wspolnie.

¢) Wesprzyj rodzicéw, poinformuj, na co powinni zwraca¢ baczng uwage, naklaniajac

jednoczesnie do korzystania z pomocy wyspecjalizowanych placéwek
d) Jezeli incydent bedzie si¢ powtarzal: zawiadom sad rodzinny lub policje.
KRYZYS: SUBSTANCJA PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje

przypominajaca wygladem narkotyk
1.Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej

0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona

substancja nalezy.

2.Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.



3.Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

KRYZYS: POSIADANIE SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK
Procedura post¢powania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze

uczen posiada przy sobie substancj¢ przypominajacg narkotyk

1.Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor,

itp.) ma prawo zadac, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawartos$c torby
szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia -jest to

czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

2.0 swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunow
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3.W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez

1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do
ekspertyzy.

4.Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac jg do jednostki policji.

Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb 1 od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie

nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

UWAGA:



1.Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:
- posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;
-wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych;

-udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do
uzycia;

‘wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

2.Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow

ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat

a nie ukonczyt 17 lat.

3.Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktoéry§ z wymienionych czynow popelni uczen,
po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. - Kodeks postepowania karnego.

4. Jezeli przestgpstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje.
KRYZYS: KRADZIEZ NA TERENIE SZKOLY

Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonanej na terenie szkoty

1. Ustalenie sprawcy kradziezy;

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem celem ustalenia przyczyn kradziezy;

3. Poinformowanie pedagoga oraz dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji;

4. Wezwanie do szkoty rodzicowucznia i przekazanie im informacji;

5. Sporzadzenie zapisu w dzienniku szkolnym:;

6. Zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztow
skradzionego przedmiotu;

7. W przypadku odmowy wspoétpracy przez ucznia i rodzicow powiadomienie policji;

8. Dalszy tok postepowania prowadzi policja.



9. Konsekwencje dla ucznia — zgodne ze Statutem szkoty.
KRYZYS: POPELNIENIE CZYNU KARALNEGO - ZATRZYMANIE

Procedura post¢gpowania dyrektora szkoty w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania

nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zaj¢ciach w szkole.

1.Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje si¢ legitymacja

stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem

sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o0 zamiarze zatrzymania ucznia.

4.Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

5.Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych czynnosciach i
zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem

uczestniczenia w czynnosciach.

6.Dyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach wzgledem

ich dziecka przez policj¢. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng
informacj¢ 1 przesyla do miejsca ich zamieszkania.

7. W przypadku niemoznos$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa

w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

8.Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje

nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane
sa w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ich do szkoty lub

miejsca zamieszkania.



9.W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

10. Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie
szkoty nalezy zachowac¢ dyskrecj¢ nie nagtasniajac sprawy.

KRYZYS: POPELNIENIE PRZESTEPSTWA SCIGANEGO Z URZEDU

Procedura postepowania dyrektora, pedagoga szkolnego w przypadku uzyskania
informacji o popetnieniu przestgpstwa $ciganego z urzedu na terenie placowki oswiatowe;.
1.Podstawy prawne:

a) ,,Kazdy, kto stwierdzi istnienie okolicznosci §wiadczacych o demoralizacji nieletniego,
szczegoblnie naruszenie zasad wspolzycia spolecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub ksztalcenia zawodowego, uzywania
alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawianie

nierzadu, wtdczegostwo, udziat w grupach przestgpczych, ma spoteczny obowigzek

odpowiedniego przeciwdziatania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym rodzicow

lub opiekuna nieletniego, szkoty, sadu rodzinnego, policji lub innego whasciwego organu”.
b),.Kazdy, dowiedziawszy si¢ o popelnieniu czynu karalnego przez nieletniego, ma
spoleczny obowigzek zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub policje”.

¢),,Instytucje panstwowe i organizacje spoteczne, ktore w zwigzku ze swojg dziatalnoscia
dowiedzialy si¢ o popelnieniu przez nieletniego czynu karalnego $ciganego z urzedu, sa
zobowigzane niezwlocznie zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub policj¢ oraz przedsigwzigé
czynnosci niecierpigce zwloki, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladow i dowodow popetnienia

czynu”.
2.Podstawowe czynno$ci dla dyrektora lub pedagoga szkolnego:

a)Przyja¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu) zapewni¢ dyskrecje
przekazujacemu informacje poprzez wystuchanie go bez §wiadkéw, o ile to mozliwe w
pomieszczeniu zamknigtym. Odnotowac personalia uczestnikow i swiadkow, godzine

zgloszenia oraz zawiadomi¢ niezwlocznie policje.



b)Zapewnié, w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

c)Bez zbg¢dnej zwloki sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informac;i:

-Jezeli uczen podaje swiadkdéw, to w rozmowie z jak najmniejszg iloScig swiadkow
uwiarygodni¢ informacje,

-Sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie

zaje¢ szkolnych jego uczestnikow,

W rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbg sprawcow i ich dane personalne,
-Nie nagtasnia¢ zdarzenia.

d)W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne i

mozliwe, zatrzymac do czasu przybycia policji ofiar¢ przestepstwa i jego sprawce (0w):

- Konieczno$¢ zatrzymania moze wynikac z faktu zakonczenia przez nich zaje¢ szkolnych
badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotéw. O fakcie zatrzymania bezwzglednie
nalezy powiadomi¢ rodzicéw lub opiekunow prawnych. Nie nalezy zatrzymywac na ,,sitg”
sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu spowodowac, by pozostat pod opieka
pedagoga szkolnego wychowawcy klasy lub nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do
chwili przybycia policji.

- Jezeli sprawcow jest kilku w miare mozliwosci nalezy umiescic¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach:

- Ofiar¢ nalezy odizolowa¢ od sprawcow

e)W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do
popelnienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczyc.

f)Wykona¢ ewentualne czynnosci przez przejmujacego sprawe policjanta



Zakazy:

g) Nie nalezy ,,na wiasng r¢ke” konfrontowac uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania
itp.

h) Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, torebki, kieszeni.

KRYZYS: PRZESTEPSTWO SCIGANE NA WNIOSEK POKRZYWDZONEGO
Procedura post¢gpowania w przypadku ujawnienia przestgpstwa §ciganego na wniosek
pokrzywdzonego na terenie szkoty.

1.Sciganie na wniosek pokrzywdzonego - w tym przypadku wszczecie postgpowania przez

policje uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W przypadku tych kategorii przestgpstw

pokrzywdzony sktada wniosek do protokotu, a po jego ztozeniu przestepstwo

Scigane jest tak, jak z urzedu. Wycofanie przez pokrzywdzonego wniosku o $ciganie jest
bezskuteczne.

2.Przyja¢ do wiadomosci informacj¢ o przestepstwie( wykroczeniu) zapewni¢ dyskrecje
przekazujacemu informacj¢ poprzez wystuchanie go bez swiadkow (o ile to mozliwe w
pomieszczeniu zamknigtym).

3.0dnotowa¢ godzing zgloszenia oraz zapyta¢ o przyczyne ewentualnej zwtoki w podaniu
tej informacji.

4.Zapewni¢ w miarg potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

5.Bez zbgdnej zwtoki sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodno$¢ informacji, w tym:
a)jezeli uczen podaje §wiadkoéw, to w rozmowie z jak najmniejszg ilo$cig Swiadkow
uwiarygodni¢ informacje,

b) sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie

zaje¢ szkolnych jego uczestnikow,

¢) nie nagtasnia¢ zdarzenia.



6.Powiadomi¢ rodzicow lub opiekunéw dziecka pokrzywdzonego, zrelacjonowac¢ im
zdarzenie i uzgodni¢ z nimi czy beda chcieli zglosi¢ sprawe policji.

7.W przypadku odmowy ztozenia wniosku o §ciganie sprawcOw przez rodzicow nalezy
ich poinformowac, jakie srodki podejmie szkota w stosunku do sprawcow zdarzenia.

8. Srodki, jakie nalezy przedsigwzia¢ to miedzy innymi:

a) w ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia srodki

przewidziane w statucie szkoty.

b) w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawiat wczesniej problemy i tamal normy
spotecznego zachowania, a zdarzenie ktorego si¢ dopuscit nosi cechy postepujacej
demoralizacji, szkota powinna sporzadzi¢ na tg okoliczno$¢ wystgpienie do sagdu
rodzinnego lub Polic;ji.

KRYZYS: ZAMACH SAMOBOJCZY UCZNIA

Procedura postepowania w przypadku zamachu samobdjczego ucznia

1.Dziatania uprzedzajace, zapobiegawcze:

a)omowienie problematyki na forum Rady Pedagogiczne;,

b) upowszechnienie procedur przewidywania zamachow samobdjczych (np. list
sprawdzajacych),

€) monitorowanie stanu psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depresji.

2.Dzialania interwencyjne:

a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia,

b) nie pozostawiaj ucznia samego,

C) usun wszystko, co moze utatwic realizacje¢ zamiaru,



d )bez rozglosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,

e) zbierz wstepnie informacje o okoliczno$ciach zdarzenia,

f) wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz) jesli potrzeba, zadbaj, zeby interwencja
stuzb przebiegata dyskretnie,

g) towarzysz uczniowi -jestes dla niego wazny,

h) Zawiadom Dyrekcj¢ Szkoty -Dyrekcja zawiadamia Wydziat Edukacji UG,

1) dokonaj szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza:

RYZYKO UMIARKOWANE NP. UCZEN MOWI O SAMOBOJSTWIE,NIE
MOWI JAK TO ZROBI, NIE BYLO WCZESNIEJSZYCH PROB,

DUZE RYZYKONP. WYSTAPILY CZYNNIKI PRZEDWYPADKOWE,UCZEN MOWI
JAK TO ZROBI,BYLY WCZESNIEJSZE PROBY,

EKSTREMALNE RYZYKO NP. WYSTAPILY WSKAZNIKI PRZEDWYPADKOWE,
UCZEN DOKONAE SAMOOKALECZENIA, PODJAL PROBE NIEUDANEGO

ZAMACHU SAMOBOJCZEGO LUB INNE DZIALANIA ZAGRAZAJACE ZDROWIU
LUB ZYCIU,

j) nauczyciel zawiadamia wychowawce i pedagoga szkolnego, informuje o wynikach

swojej oceny sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmuje niezwtocznie dziatania w celu

ratowania zycia 1 zdrowia poszkodowanego w szczegolnosci wzywa odpowiednie stuzby o
raz zapewnienia w miar¢ mozliwosci opieke psychologa.

k) Wychowawca powiadamia rodzicow/ opiekunow prawnych,

I) Dyrekcja szkoty dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategie dziatania uzalezniajac
ja od oceny sytuacji,

- Chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujacymi (np. kontaktem z

mediami, §wiadkami, itp.)



3.Dziatania naprawcze:

a)dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba
ma nadal powazne ktopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi,
b)bezwzglednie skonsultuj dalszg strategie z PPP lub placowka opieki zdrowotnej,

c)podejmij probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu

bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wigzi

KRYZYS: WYPADEK UCZNIA

Procedura postgpowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

1.Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoty, ktory powzial wiadomos¢
wypadku, niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

2. Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego (pielegniarki
szkolnej), zawiadamiajgc zaraz potem dyrektora (wicedyrektora).

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg - prosi o nadzor nad swoja klasa

kolege uczacego w najblizszej sali, jesli gabinet lekarski jest nieczynny, przekazuje si¢
poszkodowanego dyrektorowi (wicedyrektorowi), ktory juz bierze odpowiedzialno$¢ za
udzielenie pomocy,

4. Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen
- miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania oglgdzin lub szkicu,
5. Jesli wypadek zdarzytby si¢ w godzinach wieczornych (baliki, dyskoteki itp.)

- gdy nie ma dyrektora (wicedyrektora szkoty)

- nauczyciel decyduje sam o postgpowaniu.



W kazdym trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe oraz telefonicznie
dyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicoéw,

6. Jesli wypadek zdarzyltby si¢ w czasie wycieczki (biwaku)

- wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

7.0 kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie:

a) Rodzicow

b) Pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy

C) Spotecznego inspektora pracy

d) Organ prowadzacy szkote

e) Radg rodzicow

8.0 wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie prokuratora
i kuratora o$wiaty.

9.0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwtocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

10. Zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 2-4, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik szkoty.

KRYZYS: SMIERC UCZNIA

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku koniecznosci zawiadamiania o $§mierci

ucznia

1. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywac ,,twarza w twarz”
2. Prawidlowe powiadomienie o $mierci musi spetni¢ nastepujgce warunki:
a) dostarczy¢ niezbedne informacje;

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;



C) ochronié¢ godnos$¢;

d) okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary 1 ustalenia tozsamosci 0sob jej najblizszych,

4.Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamiana,
o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca, krazenia, cukrzyca itp.),
ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby
powiadamiane moga reagowac w sposob bardzo emocjonalny, mogg potrzebowac pierwszej

pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby moc umozliwi¢ w
razie potrzeby natychmiastowg interwencj¢ lekarska,

5. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac sie¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna

udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamiane;.
6. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.

7.Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie,
przykro$¢ 1 zrozumienie. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji,
jakich bedzie wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czgsto czuja potrzebg dowiedzenia

si¢ szczegotow dotyczacych $Smierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposob, kiedy,
gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwigzte. Nalezy unika¢ drastycznych
szczegdtow 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementow
sprawy.

8. Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

9.Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego samych, bez

opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dtugo, az minie pierwsza reakcja

-szok lub pojawiaja si¢ osoby bliskie np. czlonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy

poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji lub/ 1



wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czuta si¢ 0Osamotniona, nalezy podac

adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

10.Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomié

sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,

interwencja z udziatem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdétowych informacji

sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o §mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzin¢ zmartego.

11.W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $§mierci ucznia Z mediow lub

od 0s0b trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekc;ji.

12. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub

nastolatkom.

KRYZYS: ZALOBA PO SMIERCI UCZNIA

Procedura postepowania w przypadku zatoby po $mierci ucznia (za wyjatkiem $mierci
samobdjczej)

1.Dzialania uprzedzajace:

a)omowienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogicznej,

b)omowienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na

forum Rady Pedagogiczne;j.

2.Dziatania interwencyjne:

a)poinformuj nauczycieli, wychowawcow,

b)przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajgc elementy odreagowania — na
godzinach wychowawczych, innych lekcjach,

¢) poinformuj uczniow na forum klasy,

d) stworz mozliwos¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

3. Dzialania naprawcze:

a)ocen potrzeby- monitoruj stan psychiczny ucznidéw ze szczegodlnym uwzglednieniem



reakcji stresu pourazowego, zwrd¢ uwage na uczniow, u ktorych stwierdzasz szczeg6lnie

ostry lub chroniczny przebieg reakcji,
b) skonsultuj sytuacj¢ z pedagogiem/psychologiem lub specjalistg z PPP,
c) utatw kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego.

KRZYZYS: CIAZA UCZENNICY PROCEDURY POSTEPOWANIA W
PRZYPADKUUCZENNICY W CIAZY:

1.W przypadku gdy nauczyciel uzyska informacje o cigzy uczennicy informuje o tym fakcie
dyrektora szkoty, wychowawce oraz pedagoga
2.Pedagog przeprowadza rozmowg¢ indywidualng z uczennica

3.Wychowawca (lub pedagog) wzywa do szkoty rodzica/rodzicoOw (opiekuna prawnego

/opiekunow prawnych) i przeprowadza z nim/nimi rozmowe dotyczacg zaistnialej sytuacji
4.W trakcie rozmowy rodzice zostaja powiadomieni o mozliwo$ci udzielenia pomocy
uczennicy w postaci indywidualnego nauczania, udzielenia pomocy psychologiczno —
pedagogicznej oraz innych form pomocy, na przyktad w ubieganiu si¢ 0 pomoc materialng
5. Wybdr odpowiedniej formy wsparcia uzalezniony jest $cisle od indywidualnej sytuacji

uczennic

KRYZYS: LADUNEK WYBUCHOWY
Zgloszenie o podlozeniu tadunku wybuchowego

1. Nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrekcje szkoty.
2. Dyrektor podejmuje decyzje o:

a. powiadomieniu policji — 112, 997,

b. przerwaniu lekciji,

c. przeprowadzeniu ewakuacji uczniow,



d. zabezpieczeniu dokumentow.

3. Uczniom i pracownikom szkoty nie wolno dotyka¢ przedmiotow, urzadzen, ktore budza
podejrzenie.

4. Nalezy zachowac spokoj nie dopusci¢ do paniki.

5. Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty.

KRYZYS: WYBUCH POZARU

Wybuch pozaru lub podtozenie ognia:

W przypadku wybuchu pozaru (sygnat alarmu —trzy dzwonki: krétki, dtugi na przemian w
kroétkich odstepach):

1. Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo uczniow, z ktorymi ma lekcje w momencie
wszczecia alarmu.

2. Nauczyciel przekazuje uczniom informacj¢ o rodzaju zagrozenia.

3. Nauczyciel wyznacza ucznia do zamknigcia okien lub osobiscie zamyka okna.

4. Nauczyciel nakazuje uczniom pozostawienie wszystkich rzeczy.

5. Nauczyciel zabiera dziennik lekcyjny.

6. Wszystkie osoby ewakuowane kieruja si¢ na boisko szkolne droga ewakuacyjna zgodnie
z planem ewakuaciji.

ZASADY REAGOWANIA

1. Reagujemy przekazujac jednoczesnie troske o ucznia (dotyczy to zard6wno ofiary jaki
agresora). Nie potepiamy ucznia, ale wskazujemy na zachowania, ktorych nie aprobujemy,
wyrazajac swoja niezgode¢ na stosowanie przemocy;

2. Wspoétdziatamy z pedagogiem, psychologiem i z innymi nauczycielami, udzielamy sobie

nawzajem wsparcia.



PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz.U. Dz
1982 r. Nr 35 poz.228 z p6zniejszymi zmianami —tekst jednolity Dz.U. Dz 2002r. Nr 11 poz.
109 z/oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawa/

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu

alkoholizmowi /Dz.U. Nr 35, poz. 230 z pdzniejszymi zmianami/

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz.U. Dz2003 r. Nr 24
p0z.198/

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz.U. Nr 179 z pdézniejszymizmianami/
Zarzadzenie Nr 15/97 komendanta Gtoéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997r. w sprawie
form i metod dziatan Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i
przestgpczosci nieletnich

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdlowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mlodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz.U. N126 poz. 226/

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty /Dz.U. Dz 1996 r. Nr 67 poz. 329
zpdzniejszymi zmianami/

Ustawa z 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny /Dz.U. 1997 r. Nr 88, poz.553, ze zm

lanami —art. 115 § 13, art.222, art.223, art.224, art.226

Ustawa z 26 stycznia 1982r —Karta Nauczyciela /Dz.U. z 2006 r. Nr97,p0z.674 ze zmianami/

-art.63, art.91b ust.2 pkt.2.






